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Umfang und Form der Facharbeit 
(vgl. Ergebnisse des Lerntags) 

 
Die Facharbeit besteht aus: 
 
- Titelblatt mit Thema, Name, Schul-, Kurs- und Schuljahresangabe (vgl. Aushang) 
- Inhaltsverzeichnis 
- Textteil mit Einleitung / Hauptteil / Schluss 
- Literaturverzeichnis 
- Ggf. Anhang mit fachspezifischen Dokumentationen, angefertigten 

Gegenständen, Objekten auf Datenträgern, Ton- und Videoaufnahmen, 
Materialien, Tabellen, Graphiken, Karten etc. 

- Folgender Erklärung über die selbständige Anfertigung der Facharbeit: 
 

„Ich versichere, dass ich die Facharbeit ohne fremde Hilfe angefertigt und nur die 
im Literaturverzeichnis angeführten Quellen und Hilfsmittel benutzt habe. 
Insbesondere erkläre ich, dass ich alle wörtlichen und sinngemäßen Übernahmen 
aus anderen Werken als solche kenntlich gemacht habe. 
 
Horn, den _______                                           _____________________ 
                 (Unterschrift) 
 
 

- Der Textteil sollte 8 Seiten nicht unterschreiten, aber auch 12 Seiten nicht 
wesentlich überschreiten. 

- Format: DIN A4, einseitig beschrieben 
- Satzspiegel:  Schriftart: Times New Roman 

Schriftschnitt:  Standard 
Schriftgrad: 12 Punkt 
Überschrift: 14 Punkt (evtl. fett) 
Leerzeile:  1 zwischen Text und Überschriften  
Ränder:  oben 2,5 cm; unten 2 cm; links 4 cm; rechts 2 cm 
Zeilenabstand:  1,5-zeilig 

- Heftung: Schnellhefter  
- Nummerierung und Anordnung: 

- Titelblatt zählt als Seite 1 (nicht nummeriert) 
- Inhaltsverzeichnis als Seite 2 (nicht nummeriert) 
- die folgenden Textseiten werden mit Seite 3 beginnend jeweils unten rechts  
  nummeriert 
- dem fortlaufenden Text beigeheftete Materialien (Tabellen, Skizzen,   

        Illustrationen usw.) werden in die Seitenzählung mit einbezogen, 
        dasselbe gilt für einen Anhang 
      - die vorletzte nummerierte Seite enthält das Verzeichnis der verwendeten 
        Literatur, bzw. anderer benutzter Hilfsmittel (z. B. Tonträger, Bildmaterial). 
     - als letzte numerierte Seite folgt die vom Schüler unterschriebene Erklärung (s.o.) 

__________________________ 
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