Mein Stundenplan ab:

Montag | Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freitag
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Mein Stundenplan ab:
Montag | Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freitag

Mittagspause

10.
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Entschuldigungsheft

fir die Oberstufe

Schuljahr ... : 2020/ 21

Jahrgangsstufenleitung:

Siidholzweg 31 32805 Horn-Bad Meinberg
Tel.: 05234 820403 Fax: 05234 820404
www.gym-hbm.de sekretariat@gym-hbm.de



Regeln und Informationen zu Unterrichtsversaumnissen

Mit dem Eintritt bzw. der Anmeldung in die gymnasiale Oberstufe verlangert sich die Schulpflicht (§38 Abs. 1
SchulG). Jede Schulerin/Jeder Schiiler in der gymnasialen Oberstufe ist damit uneingeschrankt schulpflichtig bis
zum Ablauf des Schuljahres, in dem er das achtzehnte Lebensjahr vollendet. Der §43(1) des Schulgesetzes NRW
gilt auch danach unverandert:
"Schiilerinnen und Schiiler sind verpflichtet, regelmdéfig am Unterricht
und an den sonstigen verbindlichen Schulveranstaltungen teilzunehmen. (...)"
Auch das Erreichen der Volljahrigkeit andert nichts daran. Sie findet ihren Ausdruck lediglich darin, dass die
Entschuldigung bei Versdumnissen i.d.R. durch die betreffende Schilerin/den betreffenden Schiiler selbst
erfolgen kann.
Unterrichtsversaumnisse

Nur volljahrige Schilerinnen und Schiler dirfen sich selbst entschuldigen.
Bei Krankheit oder zwingenden, nicht vorhersehbaren Griinden muss die Schule unverziglich
benachrichtigt werden.

3. Die Entschuldigung ist eine Bringschuld, d.h. die Fachlehrkraft hat nicht die Aufgabe, danach zu fragen.

4, Die Schilerin/Der Schiler hat sich nach dem Unterrichtsversaumnis umgehend bei der
Jahrgangsstufenleitung zu entschuldigen (Zeitraum hierfir max. 1 Woche). Dazu missen alle
notwendigen Eintragungen in diesem Heft getatigt sein. Bei nicht volljdhrigen Schilerinnen und Schilern
muss die Unterschrift eines Erziehungsberechtigten vorliegen. Das ausgefillte und von der
Jahrgangsstufenleitung unterzeichnete Formular wird anschlieBend der Fachlehrerin/dem Fachlehrer in
der unmittelbar folgenden Unterrichtsstunde zur Abzeichnung vorgelegt. Wird aus eigenem Verschulden
nicht innerhalb von fiinf Schultagen bei der Fachlehrkraft die Fehlzeit entschuldigt, wird das
Unterrichtsversaumnis als nicht entschuldigt gewertet.

5. Ein Schulversaumnis gilt nur dann als entschuldigt, wenn die Griinde von dem Schiiler nicht zu vertreten
sind (z.B. Krankheit, Unfall, Verspatung eines offentlichen Verkehrsmittels, ...).

6. Beurlaubungen: Laut §43 SchulG kann eine Schilerin/ein Schiler nur aus wichtigen Griinden auf Antrag
beurlaubt werden. Jedes vorhersehbare Fehlen ist der Schule vorher mitzuteilen und bei der jeweiligen
Jahrgangsstufenleitung eine Beurlaubung dafiir einzuholen, sofern die Abwesenheit die Dauer eines
Schultags nicht Gberschreitet. Beurlaubungen vor bzw. nach den Ferien sowie fur einen Zeitraum fir mehr
als einen Schultag kann nur der Schulleiter genehmigen. Die Beurlaubung muss rechtzeitig - in der Regel
mindestens eine Woche vorher - schriftlich beantragt werden und ist dann auch den Fachlehrkréften vor
der Beurlaubung zur Kenntnisnahme vorzulegen. Die entsprechenden Eintragungen sind in dem
Entschuldigungsheft vorzunehmen.

7. Der Beurlaubungsantrag muss mindestens die Anrede der entsprechenden Beratungslehrkraft, die Angabe
des Grundes, die entsprechende Bitte und bei Minderjdhrigen die Unterschrift eines
Erziehungsberechtigen, sonst die Unterschrift der volljahrigen Schilerin / des volljahrigen Schilers
enthalten. Falls Arzttermine, Vorstellungsgesprache u.a., fir die vorher keine Beurlaubung eingeholt
wurde, mit Klausurterminen kollidieren, entféllt der Anspruch auf einen Nachschreibtermin!

Geplante Arzttermine sollen in die unterrichtsfreie Zeit gelegt werden.
8. Fehlen bei Klausuren: 1) Anruf vor der ersten Stunde im Sekretariat am Tag des Klausurtermins;
2) Vorlage einer drztlichen Bescheinigung spatestens am Tag der Rickkehr in die Schule.
Bei unentschuldigtem Fehlen besteht kein Anspruch auf einen Nachschreibtermin. Ein Klausurtermin hat
Vorrang vor anderen Terminen (z.B. Fiihrerscheinpriifung, etc.).
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Name: Jgst.: Schuljahr: 2020/21

Schulische Griinde

Auf dieser Seite werden Unterrichtsversdumnisse dokumentiert, die aus schulischen Griinden entstanden sind
(z.B. durch Klausuren, Teilnahme an Projekten oder Wettbewerben, etc.). Einzutragen sind jeweils das Datum
des Fehlens, der Grund des Fehlens, die betroffenen Stunden (z.B. 1.-3.) und bei Bedarf die Unterschrift des
verantwortlichen Lehrers.

Kirzel
Betroffene )
Datum | Grund der Abmeldung Stunden verantwortliche(r) | Kirzel der betroffenen Lehrer
Lehrer(in)
03.09. Teilnahme Si We
1.-11. AR,

Kreismeisterschaften

Sollte diese Seite vor Ablauf eines Schulhalbjahres komplett ausgefiillt sein, kann bei der Stufenleitung eine
weitere Seite abgeholt werden.
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Erkrankt eine Schiilerin/ein Schiiler wahrend einer Klausur und meldet sich von den weiteren Terminen ab,
so muss sie / er umgehend eine arztliche Bescheinigung einholen.

9. Schilerinnen und Schiiler, die sich z.B. aus Krankheitsgriinden im Laufe eines Schultages fir die noch
verbleibenden Unterrichtsstunden abmelden mochten, legen der unterrichtenden Lehrerin / dem
unterrichtenden Lehrer des zuletzt von ihnen wahrgenommenen Unterrichts ihr Entschuldigungsheft mit
der Bitte vor, das mit Tag / Datum, Grund der Abmeldung und dem betroffenen Zeitfenster vorausgefiillte
Formular mit dem Zusatz ,,i.V.” in der Spalte ,Genehmigung Stufenleitung” abzuzeichnen.

10. Die Schiler sind verpflichtet, ihr Entschuldigungsheft immer bei sich zu fihren. Es ist auf Wunsch den
Fachlehrkraften bzw. der Stufenleitung zu jeder Zeit vorzulegen.

11. Bei Verlust dieses Heftes ist die Schiilerin / der Schiler verpflichtet, die bisherigen Eintrdge durch
Ricksprache mit den Fachlehrkraften zu rekonstruieren. Die mangelnde Fihrung des Heftes kann zu
einem Eintrag auf dem Zeugnis bzw. der Schullaufbahnbescheinigung fiihren. Da die Neuausstellung
dieses Heftes einen betrachtlichen Arbeits- und Kopieraufwand nach sich zieht, wird nach Verlust ein
Kostenbeitrag von 5€ erhoben.

12. Sportunterricht: Auch wenn eine arztliche Bescheinigung vorliegt, die die Schilerin / den Schiiler von der
Teilnahme am Sportunterricht befreit, muss die Schilerin / der Schiler in den Sportstunden anwesend
sein, auch wenn eine aktive Teilnahme am Unterricht nicht moglich ist. Ausnahmen sind im Einzelfall mit
der Sportlehrkraft abzusprechen.

Konsequenzen bei VerstoBen gegen diese Regelungen

Wenn eine Schiilerin / ein Schiler die 0.g. Regelungen nicht einhélt und dem Unterricht ohne Entschuldigung
fernbleibt, kann das die Schullaufbahn gefahrden. Unentschuldigtes Fehlen wird in den Kursen als nicht
erbrachte Leistungen im Rahmen der Sonstigen Mitarbeit gewertet und zu schlechteren Kursnoten fihren,
unter Umstanden auch zur Nichtanrechnung der Kurse und damit zur Nichtzulassung zum Abitur. Klausuren,
die unentschuldigt versdumt werden, kénnen nicht nachgeholt werden, sie gehen mit ungeniigend in die
schriftliche Leistungsbewertung ein (siehe Fehlen bei Klausuren). AuRerdem konnen von der Schule
Ordnungsmafnahmen (nach §53 SchulG) ergriffen werden, die bis zur Entlassung von der Schule reichen.
Volljghrige Schilerinnen und Schiler kdnnen schon bei 20 unentschuldigten Stunden innerhalb von 30 Tagen
entlassen werden (§53 Abs. 4 SchulG).

Bei ununterbrochenen 20 unentschuldigten Fehltagen endet das Schulverhdltnis automatisch (ohne
Ordnungsmahnahme gemaR §47 (1) SchulG).

Ort, Datum Schulleiter



Name: Jgst.:
Attestpflicht seit:

Schuljahr: 2020/21

volljahrig seit:

Datum/Unterschrift Jahrgangsstufenleitung:

AuBerschulische Griinde (Krankheit)

Klausurversaumnisse
Auf dieser Seite werden die Klausurversaumnisse entschuldigt. Wer an einer Klausur nicht teilnehmen kann,
ist verpflichtet, sich bis 07:30 Uhr telefonisch zu melden bzw. per Email (s. Homepage) bei der Stufenleitung
abzumelden. Grundsatzlich ist eine drztliche Bescheinigung iiber die Erkrankung beizufiigen. In der Regel

Im folgenden Teil werden Unterrichtsversaumnisse entschuldigt, die aus zwingenden auBerschulischen
Griinden (gemaR §43 SchulG NRW) entstanden sind. In aller Regel sind dies gesundheitliche Griinde. Bitte pro
Zeile nur einen Tag eintragen (also auch bei mehrtagigen Erkrankungen). Die Fehltage sind chronologisch

wird ein zentraler Nachschreibtermin (siehe Klausurenplan) fiir alle Oberstufenkurse angesetzt.

aufzufuhren.
Zeitd i
Dat Grund der Ael;l elr Unterschrift Genehmigung Anzahl der Kiirzel der
atum mel- i .
Abmeldung Erziehungs Stufenleitung Fehlstunden betroffenen Lehrer
dung berechtigte(r)
Mo. | . Ch: 2h Bw
Ubelkeit | 07:30 h | Denald Duck XYz . Si
03.12. Bi:2h wh
e
M: 2h

Unterschrift
Erziehungsbe- Genehmigun,
Datum Klausurfach Fachlehrer ( . : .g ¢
rechtigte(r))/ Stufenleitung
vollj. Schiilerin
Deutsch Frau Louis F. Meier Ku
drztliche Bescheinigun,
01.10. Abmeldung erfolgt v . i v
liegt vor
Nachschreibetermin am 14.12

Abmeldung erfolgt

drztliche Bescheinigung
liegt vor

Nachschreibetermin am

Abmeldung erfolgt

drztliche Bescheinigung
liegt vor

Nachschreibetermin am

Abmeldung erfolgt

drztliche Bescheinigung
liegt vor

Nachschreibetermin am

Bitte vor der nachsten Entschuldigung mit der Stufenleitung Riicksprache halten.

Kiirzel Stufenleitung

Gesamtzahl der Fehlstunden:

Abmeldung erfolgt

drztliche Bescheinigung
liegt vor

Nachschreibetermin am




Beurlaubungen

Auf dieser Seite werden Unterrichtsversaumnisse entschuldigt, die entstanden sind, weil die Schiilerin / der
Schiiler einen auBerschulischen Termin wahrnehmen will / muss (z.B. Bewerbungsgesprache, Fihrerschein-
prifungen, etc.). Diese Beurlaubungen sind bei der Stufenleitung i.d.R. mindestens eine Woche vorher zur

Genehmigung vorzulegen. Ebenfalls ist / sind die Fachlehrkraft / Fachlehrkrafte vorher durch die Vorlage des
Entschuldigungsheftes zu informieren.

Unterschrift
. Kurzel der
Grund der Betroffene Kirzel Erziehungs-
Datum i betroffenen
Abmeldung Stunden Stufenleitung berechtigte(r)/
Lehrer
vollj. Schiilerin
03.09. . . . i
Teilnahme Jjeweils Si | we
& . XvZ
04.09. Einstellungstest 1.-11.
8

AuBerschulische Griinde (Krankheit)

Datum

Grund der
Abmeldung

Zeit der
Abmel-
dung

Unterschrift

Erziehungsbe-
rechtigte(r)

Genehmigung
Stufenleitung

Anzahl der
Fehlstunden

Kirzel der
betroffenen Lehrer

Bitte vor der ndchsten Entschuldigung mit der Stufenleitung Riicksprache halten.

Kiirzel Stufenleitung

Gesamtzahl der Fehlstunden:




AuBerschulische Griinde (Krankheit)

AuBerschulische Griinde (Krankheit)

Datum

Grund der
Abmeldung

Zeit der
Abmel-
dung

Unterschrift

Erziehungs-
berechtigte(r)

Genehmigung
Stufenleitung

Anzahl der

Fehlstunden

Kurzel der

betroffenen Lehrer

Datum

Grund der
Abmeldung

Zeit der
Abmel-
dung

Unterschrift

Erziehungs-
berechtigte(r)

Genehmigung
Stufenleitung

Anzahl der

Fehlstunden

Kurzel der
betroffenen Lehrer

Bitte vor der nachsten Entschuldigung mit der Stufenleitung Riicksprache halten.

Kiirzel Stufenleitung

Bitte vor der nachsten Entschuldigung mit der Stufenleitung Riicksprache halten.

Kiirzel Stufenleitung

Gesamtzahl der Fehlstunden:

Gesamtzahl der Fehistunden:




